Wz siasee

Del videoer gennem Onedrive

Et alternativ til at laegge videoer op pa YouTube, nar der skal deles videoer med andre, er at bruge Microsoft
365, og dermed Onedrive.

Vejledning Version 3.0

Derfor er der her to vejledninger — den fgrste til hvis din video ligger pa din computer og den anden til hvis
din video ligger pa din mobil.

Vaer altid opmaerksom p3, hvilke person- og egne data din video indeholder, nar du deler med andre!

At dele en fil der ligger pa din computer

1.

Ga ind pa din browser og ga ind pa siden "office.com”. Tryk pa den bla ”Log pa” knap og login med

dit Microsoft-login, XXXXX11111@slagelse-gym.dk

Tryk pa "S@g” i menuen i venstre side.
Brug sggefeltet pa den side du kommer ind pa og sgg efter "Onedrive”.

Tryk pa “Onedrive” ikonet.

Velg nu det bla plus ikon i gverste venstre hjgrne: ° For you

19 & video

| den menu der kommer frem, veelger du “Upload filer”.

Nu &bner der et vindue op hvor du kan vaelge din video. Veelg “Abn”
nederst i vinduet, nar du har valgt din video og din video bliver uploadet til
OneDrive.

Tryk nu pa mappen i menuen til venstre. Din video ligger i denne mappe.
Rul ned igennem filer.

Q,  onedrive

@

OneDrive

° For you

B3 Folder

&) Files upload

Folder upload

Videoer har et ikon med en lilla trekant/play-knap og der vil veere tre streger i starten af =

filnavnet:

> | “Bevis redderm... =+ B ¥

Tryk pa de tre prikker til hgjre for navnet pa filen og vel “Del”.
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8. Nu adbner der et nyt vindue. Du skriver navnene pa

dem, du vil dele med, i den gverste linje. Share "Deling med ... i Onedrive” - @ X
Nar du har tilfgjet alle navnene pa de lzerere og & Add aname, group, or email -
elever, du vil dele med, trykker du "Copy link” —
nederst. @ Add a message

OBS: Deling er automatisk sat til kun visning, sa
hvis det er en video der skal kunne redigeres, skal

du trykke pa gjet til hgjre for der hvor du skriver ]

navnene og her vaelge “Can edit”

9. Dette link sender du til dem, du skal dele med.
Hvis det er til en aflevering, har du forskellige muligheder (fglg din laerers instrukser):
a. Kopier linket ind i et Word dokument og laegge dette op pa afleveringen i Lectio
b. Leeg linket laegges i OneNote
c. Tryk pa den bld ”"Send” knap, hvilket sender en mail til din laerer.
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At dele en video der ligger pa din mobil

1. Du har eniPhone og en Mac computer
Brug AirDrop. Hvis dette ikke virker, sa brug vejledningen nedenunder.

19.14 0T E
2. Alle andre kombinationer af telefon og computer = B - ®
Hele denne vejledning foregdr pd din mobil Kotto
1. Aben din browser (Safari eller Chrome) og g& ind pa Det hele er her med

Microsoft-konto
Din Microsoft-konto forbinder alle dine Microsoft-apps og

-tjenester.
Log pa for at administrere din konto.

account.microsoft.com . Tryk pa den bla “Log pa” knap.
2. Log pa med dit Microsoft login, XXXXX11111@slagelse-gym.dk.

19.17 ' T E

Microsoft 365 — @

3. Tryk pa de 9 prikker i gverste venstre hjgrne og vaelg
”"OneDrive”

[5 Outlook ;™ @y OneDrive :
ﬂ Word u Excel
@ PowerPoint : u OneNote
Q SharePoint : w Teams

4. Tryk pa det bla plus i gverste venstre hjgrne og veelg “Files upload”.

° For you

E3 Folder

a Files upload

Ea Folder upload

®) List

G Link
ir

5. Hvis dette billede dukker op, sa bare tryk pa krydset i hjgrnet.

Please sign in X

Sign into your Microsoft account to

continue.
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6. Tryk pa det bla plus og ”Files upload” igen. Vaelg nu “Fotobibliotek”. Hvis
der ikke sker noget f@rste gang du vaelger "Fotobibliotek”, sa prgv.igen.

@ Fotobibliotek

7. Find videoen du vil uploade, tryk pa den og tryk pa det bla tjekmaerke i
gverste hgjre hjgrne.

Tag foto eller
optag video

B Veelg arkiver
T

e My files

8. Narvideoen er uploadet, sa tryk pa huset i menuen i venstre side.
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9. Tryk pa filen, tryk pa de tre prikker til hgjre og vaelg "Del”.

° wo T Sort v | X 1selected

ra
{3 Preview

® share
| © Copylink

& Manage access

] Detete, ta
¢ Favorite r
@ Add shortcut
d Download
10. Nu abner der et nyt vindue. Du skriver
navnene pa dem, du vil dele med, i den Share "Deling med ... i Onedrive” -~ @
¢Ver5te Imje # Add a name, group, or email o v
Nar du har tilfgjet alle navnene pa de lerere
og elever, du vil dele med, trykker du "Copy @ Add a message

link” nederst.

OBS: Deling er automatisk sat til "Kun visning”,

sa hvis det er en video der skal kunne

redigeres, skal du trykke p&gjet til hgjre for 6
der hvor du skriver navnene og her vaelge "Can

edit”

11. Dette link sender du til dem, du skal dele med.
Hvis det er til en aflevering, sa kan du:
a. kopiere linket ind i et Word dokument og laegge dette op pa afleveringen i Lectio
b. kopiere linket ind i OneNote pa en afleveringsside
c. Trykke pa den bla "Send” knap, hvilket sender en mail til din laerer
Fglg din leerers instrukser, ift. hvordan du skal aflevere linket.
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